
АЗИ РОБОТИ З ДОКУМЕНТАМИ: 
ПІДГОТОВКА ПАКЕТА  
ДОКУМЕНТІВ ДЛЯ ВИЗНАННЯ 

Юлія Гавриленко,  
радник з питань визнання  
іноземних кваліфікацій 



Отримання вичерпної 
інформації від власника 
іноземного документа 

7 

Перевірка відповідності даних 6 

ОСНОВНІ ПРАВИЛА УСПІШНОЇ РОБОТИ ІЗ ДОКУМЕНТАМИ  
(РОЛЬ ПРИЙМАЛЬНИХ КОМІСІЇ ТА МІЖНАРОДНИХ ВІДДІЛІВ) 
 
 

Визначення країни видачі 
документа 2 

Аналіз системи освіти країни 
видачі 3 

Визначення виду Консульської 
легалізації (Апостиль чи 
Консульська легалізація) 

4 

Прийом, аналіз документів 1 
Внесення даних у базу 
(університету, базу ЄДЕБО) 5 

Підготовка пакету документів 
для процедури визнання 8 



МІНІМАЛЬНИЙ ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ  
НА ПРОЦЕДУРУ ВИЗНАННЯ 
 
 

засвідчені копію і переклад українською додатка до Документа  
або інших документів про зміст Програми та результати навчання 

копії документів про попередню освіту 

засвідчені копію та переклад українською Документа 1 

документ про академічні та/або професійні права  
(у разі необхідності) 

копії документів, що посвідчують особу Заявника та Власника 
 

2 

3 

4 

5 



ПЕРЕЛІК ДЕРЖАВ-УЧАСНИЦЬ ГААЗЬКОЇ КОНВЕНЦІЇ 
(1961 р.)  
 
 Для того, аби за кордоном документи були чинними, 

вони мають пройти консульську легалізацію або 
процедуру проставлення Апостиля.  

Наразі це 125 КРАЇН-УЧАСНИЦЬ. 

на сайті Гаазької конвенції на сайті enic.in.ua 

https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/authorities1/?cid=41
https://apostille.in.ua/ua/pro-apostil-ua/perelik-krajin


ШТАМП APOSTILLE 
 
 

ПОСВІДЧУЄ 

• Автентичність 
підпису 

• Посаду та прізвище 
підписанта 

• Автентичність 
печатки 

МАЄ ФОРМУ 
КВАДРАТА 

• Розміром не 
менше 9х9см 

• На практиці може 
мати різний 
вигляд 

ПРОСТАВЛЯЄТЬСЯ 

• На оригіналі документа 
• На окремому аркуші, 

скріпленому з 
документом 

• На копії документа 
• Електронний апостиль 



КОНСУЛЬСЬКА ЛЕГАЛІЗАЦІЯ  

Освітні документи для країни, яка  

не приєдналась до Гаазької конвенції і її немає  

у переліку країн-учасниць, мають містити печатки 

консульської легалізації. 



ФОРМИ ПОДАЧІ ДОКУМЕНТІВ  

РЕГУЛЯРНА ПОДАЧА 

Електронний 
формат 
подачі 

Подача 
паперового 

пакета 
документів 

РЕГУЛЯРНА ПОДАЧА 

Дистанційна 
подача   

в  Україні 

Дистанційна 
подача  

з-за 
кордону 



Натисніть “Зберегти заявку” 6 

РЕГУЛЯРНА ПОДАЧА 
ЕЛЕКТРОННИЙ ФОРМАТ ПОДАЧІ, ПОДАЧА ПАПЕРОВОГО  
ПАКЕТА ДОКУМЕНТІВ 
 
 
 

Оберіть “Створити нову 
заявку” 2 

Заповніть дані про заявника,  
власника документа, документ 3 

Завантажте електронні копії 
документів 

4 

Перевірте заповнення  
усіх необхідних полів 5 

Натисніть “ Відправити в 
обробку” 
 

7 

Зареєструйтеся на сайті і 
отримує доступ до ПК  1 



ЕЛЕКТРОННА ПОДАЧА ДОКУМЕНТІВ  
 
 
 Створення заявки у Персональному кабінеті (ПК) 1 

Після консультації Фахівця - обирають “подати пакет  
в Електронному форматі” 

3 

Прикріплення скан-копій всього пакета 2 

Надсилають на е-mail Фахівця скановані копії документів 
та заяви із підписом КЕП (в даному випадку паперовий 
пакет документів НЕ направляється) 

4 

Генерується рахунок та заява для оплати 5 



ПОДАЧА ПАПЕРОВОГО ПАКЕТА ДОКУМЕНТІВ 

Створення заявки у Персональному кабінеті (ПК) 1 

Після консультації Фахівця – обирають “подати пакет  
в Офісі у паперовому форматі” 

3 

Прикріплення скан-копій всього пакета 2 

Вартість послуг сплачується в офісі 5 

Подають в офісі паперовий пакет документів 
(відповідно до графіку прийому) 

4 



 ДИСТАНЦІЙНА ПОДАЧА 

Зареєструйтеся на сайті 
naric.in.uа у ПК 

2 

Створіть он-лайн заявку, додайте 
до неї скановані документи і 
надішліть її в обробку 

3 

Впродовж 10 робочих днів 
отримайте відповідь фахівця 
Центру, у разі потреби 
доопрацюйте пакет документів 

4 

Підготуйте паперовий пакет 
документів  

1 

Отримайте sms-повідомлення. 
Перевірити готовність можна  
на сайті або через ПК 

6 

Отримайте Свідоцтво про визнання 
кур’єрською доставкою 

7 

Відправте  паперовий пакет 
документів кур’єрською доставкою 
або надішліть поштою на адресу 
Центру  

5 



ДЯКУЮ ЗА УВАГУ!  
БАЖАЮ ВАМ МИРНОГО НЕБА ТА НЕПОХИТНОЇ ВІРИ 
У НАШУ ПЕРЕМОГУ!  
ДО ЗУСТРІЧІ НА СЕМІНАРАХ! 

Адреса:  01135,  м. Київ,  вул. Чорновола, 25 
Телефон:  +38 044 486 20 43, +38 044 486 25 43 
Сайти:  www.enic.in.ua, www.naric.in.ua 
E-mail: centre@naric.in.ua 
© ДП "Інформаційно-іміджевий центр" 

http://www.enic.in.ua/
http://www.naric.in.ua/
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